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l.- FUNDAMENTO LEGAL

En el marco de la Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion y con
fundamento en los articulos 7 y 49 fracciones |, Il, V y VIl de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, 105 fraccion Il de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Puebla; 79, 82, 83, 168 y 169 fraccion VI, IX y XX de
la Ley Orgénica Municipal; 1,2,3,4,5,6 BIS, TER, 7,8,9, de |la Ley que Establece los
Procedimientos de Entrega - Recepcién en los Poderes Publicos, Ayuntamientos,
Organos Constitucionalmente Auténomos y Publicos Paraestatales de |la
Administracion Publica del Estado de Puebla se emiten los presentes:

LINEAMIENTOS PARA LA ENTREGA RECEPCION DE LOS RECURSOS Y
ASUNTOS ASIGNADOS A LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL MUNICIPIO DE
CAXHUACAN, PUEBLA.

l OBJETIVO:

Sentar las bases generales del procedimiento de entrega-recepcion de los
servidores publicos del Municipio de Caxhuacan, Puebla, las cuales deberan
realizarse de manera ordenada, eficiente, transparente, confiable, oportuna y
homogénea.

i ALCANCE:

Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para los servidores
publicos sujetos a entrega recepcion de la Administracion Publica del Municipio de
Caxhuacan, con motivo de la separacién del empleo, cargo o comision de los
servidores publicos con nivel jerarquico; de titulares hasta jefe de departamento y
puestos homologos.

lll.  DEFINICIONES:

e Acta: Acta Entrega-Recepcion, que es la expresién documental donde se
hace constar el acto.

o Acto de Entrega-Recepcién: El acto formal por medio del cual un Sujeto
Obligado que se separa de su empleo, cargo 0 comision por cualquier causa,
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realiza la entrega de los recursos asignados, los asuntos a su cargo y el
estado que guardan y que corresponden a la Unidad Administrativa de que
se trate; asi como la informacion documental que tenga a su disposicion de
manera directa, junto con sus anexos respectivos, a quien legalmente deba
sustituirlo o a quien su superior jerarquico designe; con la intervencion del
Organo Interno de Control o instancia homéloga, y de los testigos de
asistencia, para su validez; permitiendo con ello, la continuidad en la
prestacion de los servicios y la gestion gubernamental de los asuntos,
programas, proyectos, recursos, acciones y compromisos, asi como el
cumplimiento de sus funciones, metas y objetivos

e Anexos: Las expresiones documentales fisicas o digitales donde consta la
relacion de los recursos, asuntos e informacion a entregar, a las que hace
alusion el Acta.

e Archivos: Al conjunto organizado de expresiones documentales fisicas o
digitales producidas o recibidas por los sujetos obligados en el gjercicio de
sus atribuciones y funciones, con independencia del soporte, espacio o lugar
que se resguarden.

o Area (s): Agquellas unidades administrativas que integran la estructura
organica de los Entes Publicos.

« Ayuntamiento electo: Las personas integrantes del Ayuntamiento que
tienen la obligacién legal de recibir la administracién publica municipal
mediante el acto de entrega-recepcion por parte del Ayuntamiento saliente.

o Ayuntamiento saliente: Las personas integrantes del Ayuntamiento que
termina su periodo constitucional y que tienen la obligacion legal de entregar
la administracién publica municipal mediante el acto de entrega-recepcion al
Ayuntamiento entrante.

e Comisién de Transicién Municipal: Conjunto de personas designadas
formalmente por el Ayuntamiento electo y personas servidoras publicas del
Ayuntamiento saliente que, con el carécter de comisionados o comisionadas,
tienen el propésito de establecer las condiciones de la entrega-recepcion.

o Servidor Publico Entrante: Persona que legalmente sustituye al sujeto a
que se refiere la fraccidn siguiente, o el que haya sido designado para recibir
los recursos que se entreguen.

e Servidor Publico Saliente: Aquél que concluye su empleo, cargo, comision
0 mandato.

« Testigo: Ala o el servidor publico que da testimonio de la realizacion del acto
de entrega-recepcion.
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V.- DISPOSICIONES GENERALES

A). -Todos los servidores publicos que participen en la entrega recepcién de |a
Administraciéon Publica estan sujetos a lo que estipula la Ley que Establece los
Procedimientos de Entrega - Recepcion en los Poderes Publicos, Ayuntamientos,
Organos Constitucionalmente Auténomos y Publicos Paraestatales de |la
Administracién Publica del Estado de Puebla.

B). - Los servidores publicos, desde los titulares de areas, asi como las personas
que administren, manejen, recauden, apliquen o resguarden recursos econémicos,
sea cual fuere la naturaleza de su nombramiento o eleccidn en cualquier otro ente,
tiene la obligacion de realizar la entrega-recepcion.

C). - En el acto de entrega recepcion intervendran:

El Sujeto de Entrega que concluye su empleo, cargo o comision.

El (la) servidor (a) publico (a) que recibe, aquél que legaimente sustituye al sujeto
de entrega, o el (la) que haya sido designado (a) para recibir los recursos que se
entregan.

Dos testigos, uno nombrado por el Sujeto de Entrega y otro nombrado por el (la)
servidor (a) publico (a) que recibe.

D). - Se establecera un modelo de acta Entrega-Recepcion la cual tendra que
utilizarse para la entrega, sin embargo, dicha acta podré modificarse de acuerdo a
las necesidades de cada &rea y/o sujeto obligado y seré llenada por el sujeto
obligado y la misma debera ser cotejada por el Titular o director de area para
después remitirla a contraloria.

E).-Corresponde al sujeto obligado que entrega el seleccionar los anexos que le
corresponden y/o apliquen, los cuales son enunciativos mas no limitativos ya que
se podra agregar informacion adicional conforme a las atribuciones conferidas para
su cargo y los recursos asignados, debiendo relacionar, ordenar, clasificar,
identificar y capturar la informacién correspondiente en los anexos de los
lineamientos enunciados; ubicar de forma fisica los recursos patrimoniales,
documentos y asuntos asignados que tuvo a su disposicién, que seran el soporte
de la informacion que capture en los anexos; debiendo elaborar y generar el Acta
Circunstanciada de Entrega- Recepcion respectiva.

F). - Los formatos que deberd adjuntar son los anexos integrados al presente
lineamiento.
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G). - Los contenidos minimos que forman parte del acta se desagregaran de manera
exhaustiva y ordenada en los anexos, mismo que se enlistan de manera enunciativa
mas no limitativa, de ser necesario la o el servidor publico saliente podra incluir
comentarios y/o anexo(s) adicionales.

l. MARCO JURIDICO

Il INFORME DE ASUNTOS A CARGO:
Il SITUACION PROGRAMATICA

Iv. SITUACION PRESUPUESTAL

V. SITUACION FINANCIERA

VI RECURSOS FINANCIEROS

VIl RECURSQOS MATERIALES

VIIL RECURSQS HUMANOS

IX. INVENTARIO DE DOCUMENTOS
X. RELACION DE OBSERVACIONES POR AUDITORIAS
Xl OTROS

H). — El acto de entrega-recepcion se celebrara en las instalaciones de la
Presidencia Municipal, en el horario y fecha acordada previamente por la comision
de transicion.

VI.- DE LA COMISION DE TRANSICION MUNICIPAL

La Comision de Transicién estard compuesta por el conjunto de personas
designadas por el Ayuntamiento electo y por personas servidoras publicas del
Ayuntamiento saliente, cuya finalidad es establecer las condiciones de la entrega -
recepcion.

La Comisién de Transicién tendra como principal actividad desarrollar los trabajos
preparatorios para determinar la forma en la que se llevara a cabo el Acto de entrega
- recepcién. De esta forma, durante el periodo de transicion intervendran
Unicamente las personas integrantes de la Comisién, el Organo Interno de Control
o instancia homologa, asi como el titular de la Secretaria del Ayuntamiento, quien
se encargara de levantar las Minutas de Trabajo.

Las minutas de trabajo se distribuiran entre los representantes de cada comision,
guedando un tanto en la secretaria del Ayuntamiento para su consulta.

Bajo esta consideracion, la Comisién de Transicion se conformaré 45 dias antes de
la toma de protesta constitucional del Ayuntamiento electo, y se encontrara vigente
Unica y exclusivamente previo al inicio del proceso de entrega - recepcion, siendo
disuelta con la finalizacién de los actos preparativos.
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COMISION DEL AYUNTAMIENTO SALIENTE

La comisién del ayuntamiento saliente estard integrada por cuatro personas
servidoras publicas las cuales seran asignadas mediante sesion de cabildo y
conformado por presidente, secretario, vocal 1 y vocal 2.

COMISION DEL AYUNTAMIENTO ENTRANTE

La comisién del ayuntamiento entrante estara integrada por cuatro personas
designadas por el presidente electo para el periodo comprendido 2024-2027.

Vil.- DEL ACTO ENTREGA-RECEPCION
PARTICIPANTES

En el acto de entrega recepcion intervendran segun lo establecido en el articulo 6
de la Ley que Establece los Procedimientos de Entrega - Recepcién en los Poderes
Publicos, Ayuntamientos, Organos Constitucionalmente Auténomos y Publicos
Paraestatales de la Administracion Publica del Estado de Puebla:

e El Sujeto de Entrega que concluye su empleo, cargo o comision.

e El (la) servidor (a) publico (a) que recibe, aquél que legalmente sustituye al
sujeto de entrega, o el (la) que haya sido designado (a) para recibir los
recursos que se entregan.

e Dos testigos, uno nombrado por el Sujeto de Entrega y otro nombrado por el
(la) servidor (a) publico (a) que recibe.

e Elrepresentante del Organo Interno de Control.

e Las comisiones que nombren los servidores publicos saliente y entrante.

En el acto de entrega-recepcion también participaré un representante de la Auditoria
Superior del Estado de Puebla, el cual seréd solicitado mediante oficio por la
presidenta Municipal saliente a més tardar el dia 16 de agosto.

Se debera de presentar el sindico municipal electo ya que este es el encargado de
levantar el acta circunstanciada de la entrega-recepcion.

Respecto a los testigos, estos deberdn ser designados uno por la presidenta
Municipal saliente y el otro por el presidente Municipal electo, dichos testigos deben
de ser personas ciudadanas y residentes del municipio, los cuales no deben de
tener ningun cargo en la administracion saliente ni en la entrante y acreditar su
identidad presentando copia y original de la credencial de elector.

Las comisiones de las que se hace mencién estaran integradas por parte del
ayuntamiento saliente de los servidores publicos que representan el cargo de
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Tesorero municipal, Secretaria General, Director de obras, Director de Seguridad
Publica, Titular de Transparencia, representante de DIF, Auxiliar de Registro Civil y
encarga del area de Contabilidad; por parte del ayuntamiento entrante estara
integrada por las personas que fueron designadas por el Presidente electo para
conformar la comisién de transicion.

Ambas comisiones deberan reunirse 5 dias habiles antes de la toma de protesta
constitucional para comenzar con el proceso de entrega-recepcion.

Todos los participantes deberan de acreditar su identidad presentando copia y
original de una identificacion oficial.

DE LA AUSENCIA DE LOS PARTICIPANTES

En dado caso que alguno de los participantes llegara a ausentarse por causas de
fuerza mayor, las comisiones del ayuntamiento electo y saliente tendran que llegar
a un acuerdo el cual sera asentado en un acta circunstanciada sobre los hechos al
momento de situarse el imprevisto, cabe enfatizar que por ningun motivo se debe
de dejar de celebrar el acto de entrega-recepcion.

VIil.- DE LAS RESPONSABILIDADES DEL TITULAR DE LA SINDICATURA
MUNICIPAL ELECTO

Corresponde a la persona que ocupara la titularidad de Sindicatura Municipal por
parte del ayuntamiento electo:

s Asegurarse que existan las condiciones propicias para la realizacion del acto
de entrega-recepcion.

e Levantar el acta circunstanciada de la entrega -recepcion

e Dara lectura del acta de la entrega-recepcion.

e Proporcionara un ejemplar del acta circunstanciada al ayuntamiento saliente
y uno al personal representante de la Auditoria Superior del Estado de
Puebla, asimismo conservara un ejemplar en el rea de secretaria.

IX.- FORMATO DEL ACTA ENTREGA-RECEPCION

El formato del Acta Entrega-Recepcién que se utilizara sera el mismo propuesto por
la Auditoria Superior del Estado de Puebla, el cual se puede descargar en la pagina
https://www.auditoriapuebla.gob.mx y ademas sera enviado el documento editable
por el medio que indique la comision designada por el ayuntamiento electo, a
continuacioén, se presenta la estructura que contendra dicha acta:
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MODELO SUGERIDO DE ACTA CIRCUNSTANCIADA
DE ENTREGA-RECEPCION

2024
------------------------- - FOLIO ( )
En &l Municipio de { } del Eslado de Puebla siendo las () horas del
dia(____ydelmesde(_ | delailo dos mil veinticuatro y con func¢amento en

lo dispuesto por los articulos 108, cuarto parrale, y 115, de ja Constitucién Politca
de los Estados Unidos Mexicanos, 31, 102, 103 124, fraccion |l y 125, fracciones |
y VIl incise a) de ta Constilucibn Politca del Estado Libfe y Soberano de Puebla
1 3 fracciones X X! y XXV. 4 fracciones | y Il 7 de la Ley General de
Responsabilidades Admnistrativas, 1, 2. 3 fraccion V. y Cuarte Transitorio. del
DECRETO del Honorable Congreso del Estado, pot el que deroga diversas
disposiciones de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado
de Puebla publicado en el Penddico Oficial del Eslado (P O.E ) el 29 de diciembre
de 2017, 1, 2, fracczones | 11 111V, V VI VI VI EX X XHL XIVE XV, XVEy XVIE 3
4,789 16 16 bis 16 Ter, 17 18 19 y 20, de |a Ley que Establece los
Procedimientos de Enlrega - Recepcion en los Poderes Publicos, Ayuntamientos
Organos Constiu Autd y Publicos Paraestatales de la
Administracién Publica del Estado de Puebla y 1 de la Ley Organica Municipal
eslando teunidos en las inslalaciones ga 1as oficinas que ocupa la Presidencia
IAunicipaide (), ubicadasenlacalle(_____Jcolonia(_____ ) dei municipio
de () Puebla ante la presencia de @la G (_____} en su cardcler ce
Sindico Municipal Electo (en funciones) para la Administracion 2024 - 2027, asi
comolasytosCC ¢ .. n(___ Wi ___ __wl____Jdyl___
quienes conforman el Ayuntamiento Sabente y el Ayunlamiento Electo
respectivamente, y personas que intervienen en este aclo, que por sus generales
manifiestan, lamarse come queda escrito, de acuerdo al siguiente orden -———
-—--Representantes de la Comision del Ayuntamiento Saliente: —-—

C L ) seronginanio(a) de (), del Estado de {____J, con domicio
pamticularen | ).de( ) afios de edad, estade civil (_____} con grado
de esludios maximo concluido de{ ) deocupacton(____ JyC (____)

PASAALFOLIO(_____)-
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FOLIO( )
VIENE DEL FOLIO (_____ ) +—smrmmmeeromrrmaenes
ser originariofa) de () del Estado de ( }. con domicilio particular en
() de(_____)afios de edad eslace civil {______), con grado de estudios
maxime concluido {______) de ocupacion ( ). quienes enseguida se
identfican con el documento cficial con folografia denominado ( ) con
numero{ ynumero I, respectivamente Fotografias que concuerdan
fielmente con sus rasgos fisondmicos. y que en el reverso de estas se aprecian sus
firmas que ademas reconocen como suyas por sef ias mismas que ulilzan para
validar tedos sus actos fanto pablicos como privades adjuntando una copia de
ambos documentos como parte concomitante del presente documento -
Rep detaC del Ayunta Entrante; -

C {______} ser onginario(a) de ( ), del Estado de (_____}, con domicilo
partcularen( ), de( ) afies de edad, estado civil { ), con grado
de estudios maximo concludode (). deocupacon (____ )y C )
sef originario(a) de (), del Estade de (). con domicilio particular en
(___)de(____)anos de edad, estado civii(____) con grado de estudios
manmo concluige (), de ocupacion ( ), quienes enseguida se
\éentfican con el documento con fotografia denominada( ), numerof____ )
y ndmero (), respectivamente Fotografias que concuerdan fielmente con
su$ rasgos fisondmicos y que en el raverso de estas se aprecian sus frmas gue
IeCOnOcen como Suyas por Ser las mismas que ulilizan para validar todos sus aclos
tanto pUblicos como privades, adjuntando una copia de ambes documentos como
parte concomitante del presente documento. - e
Asuvez lasylos CC (___ )y ), en sy caricler de Presideniate
Municipal Saliente y la Presidenta’e Municipal Eleclalo, respectivamente, quienes
manifiestan lo siguiente --
Ella Presidenta’e Municipal Saliente dyo llamarse como ha quedaco asentado. y
sér originario{a) de (), del Estado de |_____ ), con domicilio particular en
{__ Jde{____)aiios de edad eslado cvil L ), con grado de estudios
maxmo concluido (____J, de ocupacion{_____) quien e identifica con el
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S e FOLID. . Y sme e
VIENE DEL FOLIO () e
documento con fotografia denominado ( jynumaro{ ), el cudl e
concuerda fielmente con sus rasgos hisonémices y en el reverso de esta se aprecia
su firma que reconace como suya pof ser la misma que uliliza para validar lodos
5US ac105 13010 PUDICOS COMO PIIVAADS | —-eerrmrrmmrersssrs s e

El/la Presidenta’e Municipal Electa/o dijo llamarse como ha quedado asentado y

ser ofiginano de (), del Estado de (), con domicilio parhicutar en
() de( _ )afosdeedad estado civil (_____ ), con grado de estudios
maxmo concluido (), de ocupacion (___ }. quien se identifica con al

documento con folografia denomwnado (), numero (), el cual
concuerda Nelmente con sus rasgos fisonomices y que en el reverso de la msma
se aplecia su firma que reconoce COMO suya por Ser la misma que uihza para vahdar
lodos sus actos tanto publicos como privada Adjuniando una copia de ambos
documentos como parte concomiante de Ia presente

Designado/a y nombrado/a esle ultimo Autoridad de Eleccion Popular Directa para
gobernar en forma colegiada con los demas miembros del Ayunlamiento del
Municipio de [ ), Puebla, por el periodo constiucional del ano 2024 al 2027
con fundamento y respalda en la copia simple el documento adjunta al presente
Acta. denominada Constancia de Mayoria v Validez de la Elecaén de Ayuntamiento
emitida por el Instituto Electoral del Estado de Puabla

Quienes en lo sucesive y para efectos de este documento se les denominara como
Eresidenla’e Municipal Saliente al /ala C | )y como Presidenta/e Municipal
Electoal/alaC (). Loantenor enlerminas de lo invocade por (os articulos
115, fraccion | de la Constitucion Politica de log Estados Unidos Mexicanos 102
primer parrafo y fraccion IV, de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Puebla 2 3. 46 y 51 de la Ley Organica Municipal y, 1. 2, 3, fraccion V., 5
tracciones VI VI 1X X X000 XXXIV y XXXV 14,15 16,20, 21 22, 23y 24, de
1a Lay ¢e Proteccion de Dales Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Puebla, asinismo. se les apercibe de las penag en que incurren los que
declaran con falsedad ante autondad legaimante establecida, de conformidad con
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SR ——T) |28 e R s N s ven
el articulo 254, fraccion | gel Codigo Penal del Estadoe Libre y Soberano de Puebla
A efeclo de reahzal el acto de Entrega-Recepcion de la Administracion Municipal -
en cumpkmiente a lo dispueste por los articules 1.2 3.4 7 8,9 16 1683 16 Ter
17,18 19y 20, de Ia Ley que Establece 105 Procedimientos de Enlrega - Recepcién
en los Poderes Publicos. Ayuntamientos. Organos Constitucionaimente Auténomos
y Publicos Paraestatales de la Administracibn Publica del Estado de Puebla 130
fracciones IV y V. de la Ley de Rendicion de Cuentas y Fiscalzacion Superior del
Estado de Puebla. Procedimiento conforme al cual las persenas semadofas
poblicas de los Ayuntamientos deberan enltegar a quienes legalmente los
sustituyan al 1érmino de su empleo €argo o comision |3 sfuacion programatica
situacion presupuestal estados financieros. recursos financieros. matenales y
humanos que hayan sido administrades y controlados durante el penodo de la
administracion comprendida del 15 de octubre del 2021 al 14 de oclubre del 2024

A conlinuacion se procede a designar a los lesbigos de honor, por parte de élia
Presidente/e Municipal Salente (Ayuntamienlo Saliente), aella C | )y por
parte della Presidente’e Municipal Entrante (Ayuntamiento Efecto en Funciones ) a
eac ), queenes manifiestan ser cudadanos cnginanos y habitantes del
municipio, y que aceplan y prolestan cumplit con |a designacion confenda; por lo
que ella pnmera/o ratifica llamarse como gueda escrilo ser originarioda ce
L), en el Estado de (_____}. con domiciio parhcular en () del
municipio de () Estado de Puebla de{ ) ahos de edad estade cvil
L), con grado de estudios maxmo concluido () de ocupacon aclual
. ) Eina segundo/a de los designadas ralica llamarse como ha quedado
escrito, ser originano/a de () en el Estado de ( ) con domiciio
partcular en ( ), del municipio de{______ ) Estado de Puebla de( )
afios de edad estado civil (), con grado de esludios maximo conciuido
L) deocupacion actual () Quienas sa identifican con el documento
con fotografia ( Jonumera [ )ynumero(_____)respectivamente
PASA AL FOLIO (

.............. |
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o FOLIO(___)
VIENE DEL FOLIO(_____ ) e
Fotografias que concuerdan fielmente con sus rasgos fisonomicos, y que en el
feverso de eslas se aprecian sus firmas que reconocen como suyas por ser las
mismas que ulthizan para validar lodos sus actos tanto plbiicos como privados

FOLIO ( )
VIENE DEL FOLIO ( ) s s

normativas que sustentan su estructura de confermidad a la Ley que Eslablece los
Procedimientos de Entrega-Recepcidn en los Poderes Piblicos, Ayuntamientos

Adjuntando una copla de ambos documentos como parte concomitante del p I Organos C Auld y Publicos Paraestatales de 13 —-——---
documenta Administracion Publica dei Estado de Puebla
EN este mismo acto se hace constar 1a presencia de elia G () en  SEGUNDO Elia Bresidente/a Municipal § (Ay Saliente):
representacion de fa Auditoria Superior del Estado de Puebla para efectos de 7T e “ENTREGA EN ESTE ACTO" oo
presenciar este acto de Entrega-Recepcion quien se idenlifica con copia de sy | [arcoJundico. (Anexol____J))
crecencial institucional y acredla su cardcler con capia del ofiio de designacian | INferme de Asuntos a Gargo, (Anexo{.____)
ndmero: () en el que se sefiaia el domicilio sdoen (______) en el municipio " Sﬂuaut?n zrwramah.ca {AREXSS] I
del__ ) Pusbia, elciadehoy(____)de(___)oe2024enpuntodelas | ooacon Presupuestal thaiost vl
{_____)horas para actuar como representante de la aludida Auditoria Superior del :I i:‘::;:; i';::i’:;‘?::‘::*{ — :;‘Z ‘w'“”
Eslado de Puebla mismo que se encuentra signado por ella C ( Jensu ik Matenas. (Aiigion] e —” Lﬂ:- ﬁ”
caracter de { ) de Ia Auditoria Superior del Estado de Puebla Asimismo se T l,: " (7;:»
encuentra presente una persona servidora publica del Ayuntamiento representanle % nvetario de Documentos y archwes, (Anexest__ )y (L))
del Organo Interno de Control o instancia homologa de nombre (| quien ¥ Relacion de observaciones por audiorias: (Anexo L)
ratifica llamarse como queda escrlo, ser onginano/a de { _ _). del Estado de X1 Otros. (Anexo (1)
() con domicilio paricuiar en {______) cel municipio de {____) Puebla
de () aos de edad estado cvil | ) con grado de estudios maamo Contormando 10s sigulentes Anexos:
conciuido () de ocupacién actual () quien se icentfica con &l 4 o5 jibros de las sesiones de cabido del Ayuntamiento sabente y la
nombramento vigente, numero () emilida por { Jaefechd () intormacion sobre el lugar donde se encuentran los libros de las administraciones
del afio | ), adjuniando una copia de ambos documentos como parte municipales antanores
concamitante del presente documento ---- = AYTOANEXO_1.4 MARCO JURIDICO
HEGHOS reeemrerressssesmeinienis AYTOANEXO_1.2 RELACION DE LIBROS DE LAS SESIONES DEL CABILDO

PRIMERO. Ellla Presidente/a Municipal Saliente {Ayuntamiento Saliente), y
Elila Presidente/a Municipal Entrante (Ayuntamiento Electo y en funciones)
reconocen mediante el presente aclo. efectuar |a entrega recepcion en 1erminos de
ley y de conformidad con los limeamientos emitidos por la Contraloria Municipal del
Municipio de (), Puebla mismo que se encuentra alineado a las bases —-—
PASAALFOLIO(_____ )~
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2. La documenlacibn justficativa y comprobatoria relativa a la situacion
financiera y estados conlables que deberdn contener los hbros de conlabiidad y
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oL ()
VIENE DEL FOLIO | )
AYTOANT X0 _2-1.1 DOCIMAENTACION JUSTIFICATIVA ¥
COMPROBATORIA DE LA FUENTE DE FINANCIAMIENTO DE INGRESOS CE
GESTION
AYTOANEXO 212 DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA Y
COMPROBATORIA DE LOS RECURSOS FEDERALES (PARTICIPACIONES)
AYTOANLXO 213 DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA ¥
COMPROBATORIA DE LOS RECURSOS FEDERALES (APORTACIONES)
HISM
AYTOANEXO 214
COMPROBATORIA Df
FORTAMUN
AYTOANFX0_21.5 DGCUMENTACION WISTIFICAT
COMPROBATORIA DE LOS RECURSUS FEDERALES (OTHAS FUENTES Dt
FINANCIAMIENTC
AYTOANEXO 2.2 ENTREGA
HERRAMIENTAS CONTABLES
AYIOANEXO_2.3 RELACION DE ARCHIVOS ELLCTRONICOS Db SISTEMAS
O HERRAMIENTAS CONTABLES
3 L& documantacion Acefcs del atada que guarda 1A cusnta d2 (a HanAnda

DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA ¥
10§ RECURSOS FEDFRALES APGRTAGIONES)

DE INFORMACION EN SISTEMAS O

Fublica Nuncgal @ que debera mohar la nformaaan relathvd a 105 eslados

BRARCIAFOT KIS INQIRSGT ) egresnt oM Mumnkp 131 obtervaciones
1eComenidcones tequenmentos o arsfobemenies emibdos por la Audtona
Supenor dat Etaga o pol el Congrenc o2 | stato, par a0 A ¥AVen on 1 Cametbn
comespondents

AYTOANT XO_31 I KTREGA DF CUFNTA
AYIOANEXD 3.2 PHESUFUESTO DE
RECOMENDACICNES
AYTOANEXO 3.3A

AYTOANEXO 3.3B

S PURLICAS
INGRESCS.

ARQUED GE CAIA A
ARQUEQ DE CAJA B
PASA AL FOLIO | )
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FOLIO | )
VIENE DEL FOLIO ( )

AYTOANEXO_5.4 CONGILIACION BARCARIA

AYTOANEXO 3.5 RELACION DEL ULTIMO CHEQUE EXPEDIDO POR CADA

UMA DE LAS CUENTAS BANCARIAS

AYTOANEXO 3.6 RELACION DE CHEQUES EXPEDIDOS POR ENTREGAR O

TRANSFERENCIAS POR REALIZAR A BENEFICIARIOS

AYTOANEXO 3.7 RELACION DE CANCELACION DE CUENTAS BANCARIAS

AYTOANEXO 3.8.1 RELACION DE DERECHOS A RECIEIR EN EFECTIVO

Y EGUIVALENTES

AYTOANEXO .82 CONCILIACION DE RELACION DE DERECHOS A

RECKUR FN FFECTIVO Y FOQUIVALENTES

AYTOANEXQ 3.0 RELACION DE PASIVOS

AYTOANEXO_3A0RFIACION OF DERECHOS A RECIBIR BIENES O
SERVICIUS
AYTOANEXO_ RELACION DE PADRON DE FROVEENORES DFL

AYUNTALIENTO (ARRERDAMIENTOS BIENES ¥ SERVICIOS)
AYTOANEXO_3.118B RELACION DE FADRON DE CONTRATISTAS DEl
AYUNTAIME NI O
AYTQANEXO_312FAGOS FENDIENTES PROGRAMALOS
AYTOANEXO_J1IUNICIATIVA DE LEY DE INGRESOS 2025
A. Lo stuacidn que guarda b couda publica munkspal, 12 documentacon
(LI RATE () i de]
AYTOANEXQ 4.4 RELACION DE OBUGACIONES FINANCIERAS
5, [l e4taca fe 13 obea pUbaca ARfUdA BN pIACESS ce sprutibn §oen
pogramacion en el Murscqet a3 comd la documentacion comprobatona
pEthcativa retativa a ld misma
AYTOANEXO 4.1 INVENTARIO DE OBRAS TERMINADAS
AYTOANEXO_5.2 INVENTARIO DE OBRAS Y PROYECTOS EN PROCESO
6. La stuacibn que nuaeda la aplicacion del gaslo pubbco de los recursos
Toderalos v eclalalos @3l Lomo ko5 Informes  comprobantes du los miamos

o PASAAL FOLIO L )i

C.P. 73520
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FOLIO | )
VIENE DEL FOLIO | )

AYTOANEX_6.1  PRESUPUESTO OF EGRESOS APROIADO

7. La plantdla v los erpachentes del personal al seraco del Muncipio

anbyuodad. prestaciones Catdkogo G0 pues!as 3 dormds sfonnaoom conduceniy

AYTOANEXOD 7.1 ESTRUCTURA ORGANICA ¥ MANUAL DE ORGANIZACION

AYTOANEXO_ 7.2 PLANTILLA DE PERSONAL

AYTOANEXO 13 EXPEOIENTES DE LA PLANTILLA DE PERSONAL EN

ACTIVO

AYTOANEXO 1.4 PLAZAS AUTORIZADAS

AYTOANEXO_ 7.5 RELACION DE EXPEDIENTES [E PERSONAL QUE CAUSO

BAJA DURANTE EL EJERCICIO FN CURSC

AYTOANEXO 7.6 PASIVOS LABORALES Y CONTINGENTES

AYTOANEXG_T.7 RELACION DF SUELDOS ¥ SALARIOS KO COBRADOS

8. La documentacon relatva @ convenios ¢ contrates que e Municpio haya
cerebeadn con oot Munkcpos con ol Eatada con ¢ Gobierna Federal o con
babiuleres
AYTOANEXO_8.1.1
CELEBRADOS
AYTOANEXC_81.7
CONTRATOS VIGENTES
AYTOANEXO 8.1.3
CORTHATOS VIGENTES
AYTOANEXO 82 RELACION DE  ACUERDOS ¥
COLARORACION ¥ DE COORDINACION

AYTOANEXQ 8. RELACION DE CONVEMICS INTERGUBERNAMENTALES
VIGENTES

b La decumentanin relatva a W03 programas municpales y projecios

RELACION oE CONTRATOS VIGENTES

CONCILIACIGN DEL MONTQ DEVENGADO DE

CONCILIACION DEL SALDO COMFROMETIODO DE

CONVENIOS  DE

aprobade:s ¢ ojeculates 38 como ol 05tado Jue QUArSan W6 MIsMes ¢n pIecaso
O SpECUCON
AYTOANEXO 91 PLANEACION

N e PASA AL FOLIO( )
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AYTOANEXO_9-2 PROGRAMACION
AYTOANEXO_9-3 PRESUPUESTACION
AYTOANEXO 94 SEGUIMIENTO
AYTOANEXO_9-5 EVALUACION
AYTOANEXO_9-6 PARTICIPACION CIUDADANA
AYTOANEXO_9-T PERSPECTIVA DE GENERO
AYTOANEXO_9-8 CONTROL INTERNO

10,  Elregistro inventano, catdlogo y resguardo de bienes muebies e inmuebles
de propiedad municipal

AYTOANEXO_10.1INVENTARIO DE FORMAS VALORADAS POR UTILIZAR
AYTOANEXO_10.21 RELACION DE ESCRITURAS PUBLICAS
AYTOANEXO_10.2.2  RELACION DE REGISTRO CONTABLE
ESCRITURAS PUBLICAS

AYTOANEXQ_10.3RELACION CONTABLE DE BIENES MUEBLES
AYTOANEXO_10.4RELACION DE CAJAS FUERTES Y/O LLAVES
AYTOANEXO_10.5INVENTARIC DE ALMACEN
AYTOANEXO_10.6INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES
AYTOANEXO_10,7RELACION DE SELLOS OFICIALES
AYTOANEXO_10.8RELACION DE LINEAS TELEFONICAS Y SERVICIOS
SIMILARES Y RELACIONADOS

AYTOANEXO_10.9ARMAMENTO ¥ EQUIPO DE SEGURIDAD
AYTOANEXO_10.10 RELACION DE FIRMAS REGISTRADAS
AUTORIZADAS

AYTOANEXO_10.11 EQUIPO DE COMPUTO TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y COMUNICACIONES

AYTOANEXO_10.12a  RELACION DE SOFTWARE COMERCIAL
AYTOANEXO_10.12b  RELACION DE SOF TWARE DESARROLLADO
AYTOANEXO_10.13 RELACION DE COLECCIONES. OBRAS DE ARTE Y
OBJETOS VALIOSOS (BIENES MUEBLES)
.................. weeeemeeo-PASA AL FOLIO ( )

DE

Y
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FOLIO(____ )
VIENE DEL FOLIO ( B
AYTOANEXO_10.14 EQUIPO E INSTRUMENTAL MEODICO Y DE
LABORATORIO (BIENES MUEBLES)

AYTOANEXO_10.15 INVENTARIO DE MAQUINARIA QOTROS EQUIFOS Y
HERRAMIENTAS (BIENES MUEBLES)

AYTOANEXO_10.16 PARQUE VEHICULAR

AYTOANEXC_1047 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

11, L& documentacion relativa al eslado que guardan o3 asunlos tiatados por 1as
comisiones del Ayuntamiento

AYTOANEX_11.1a RELACION DE ARCHIVC EN TRAMITE

AYTOANEX_11.1b RELACION DE ARCHIVC DE CONCENTRACION
AYTOANEX_11.1c RELACION DE ARCHIVQ HISTORICO
AYTOANEXO_11.2ASUNTOS EN TRAMITE
AYTOANEXO_11.3CORRESPONDENCIA EN TRAMITE
AYTOANEXO_11.4RELACION DE LIBROS PUBLICACIONES, MATERIAL
BIBLIOGRAFICQ E INFORMATIVO

AYTOANEXO_11.5MANUALES LINEAMIENTOS Y OTROS
AYTOANEXO_11.6RELACION DE ASUNTOS JURIDICOS EN TRAMITE

12.  Entregar |a documentacion en la que conslen los Registros Fiscales del
Municipio, asi como aquélia que contenga el estado que guarda la recaudacion de

los ingresos municipaies

AYTOANEXO_12,4EXPEDIENTE TRIBUTARIO

AYTOANEXO_12.2RELACION DE PADRONES ACTUALIZADOS DE USUARIOS
¥ CONTRIBUYENTES

13. La demas informacion relevante, para garantizar la contnuidad de 1a
Administracion Pablica Muniapal

AYTOANEXO_13.1DOCUMENTACION PRESENTADA A LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

AYTOANEXO_13.2ENTREGA DE INFORMES PARCIALES Y DICTAMEN DEL
AUDITOR EXTERNG

o &

M

(
ﬁ.
|

ft’

e FOLIO | ST —— S
------------------------------------ VIENE DEL FOLIO { ) ememmem e
AYTOANEXQ_13.3RELACION DE OBSERVACIONES POR AUDITORIA
AYTOANEXO_13.4RELACION DE FORMATOS OFICIALES
AYTOANEXO_13.5RELACION DE SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA
EN PROCESO DE ATENCION (TRANSPARENCIA;
AYTOANEXO_13.6INFORME DE ASUNTOS A CARGO

Saliente (Ayuntamiente Saliente) haber proporcionado sin omision alguna lodos
los elementos necesarios para 1a formulacion de la presente acta y anexos que
forman parte integrante de la misma 165 cuales reconoce en todas y cada una de
sus partes pof conlener la veracidad de |os hechos que s& mencienan en elios
Enterado/a de que la presente entrega, no implica Iberacdn alguna de
re: que pudieran llegarse a por la autondad ¢

con " -
Elay ¢ () Pre
tunciones) del municipio de

T

o Electo y en
). Pugbla fecibe con lodas y cada una de las
reservas que la ley le otorga, delila) C ( } Presidente/a Municipal Saliente
(Ayuntamiento Sallente). todos los recurses, archivos, informacidn y documenlos
que se precsan en el contenido de fa presente acla y sus anexos comg pare
integranle e
......................... OTRAS MANIFESTACIONE S oo

Asmismo elila; C () en su cardcler de Bresidente/a Muniapal (____)
manifiesta de manera adicional, lo siguiente

l

O B W R -

cePASA AL FOLIO ()
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e s EOLIOT e o S
VIENE DEL FOLIO(_____ ) oeemsmmitanasacas
Previa lectura y ratificacion de 1a presente al no haber mas hechos que hacer
constar, se daporconcluidaalas(__ )horasdeldia(___ )de de

() con las ribncas al margen y fimas al calce por los que en eila
intervinieron

- CONSTE

POR LA ADMINISTRACION MUNICIPAL SALIENTE ENTREGA

PRESIDENTE/A MUNICIPAL SALIENTE {AYUNTAMIENTO SALIENTE)

C [_____)(nombre y firma)
POR LA ADMINISTRACION PUBLICA ENTRANTE RECIBE
FRESIDENTE/A MUNICIPAL ENTRANTE (AYUNTAMIENTO ELECTO EN

FUNCIONES)
G ) inombre v firma)
TESTIGOS DE HONOR:
Por parte de s Presidencia Municipal (Ayuntamiento Salente)elta C ()
yelaC () (nombrey firma;
Por parte de la Presidencia Municipal Entrante (Ayuntamiento Electo, en
FuncionesyelfaC (_____ jyellaC (__ ). (nombre v firma)

POR LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA
ol )
POR LA CONTRALORIA MUNICIPAL EL ORGANO INTERNO DE CONTROL O
INSTANCIA HOMOLOGA
cC__)

Esta hoja de firmas corresponde al Acta Circunstanciada levantada el dia
s ) del mes de (__ ydelafio () con molivo dela(

X.- ANEXOS

Los formatos y nimero de anexos seran utilizados los proporcionados
por la Auditoria Superior del Estado de Puebla, los cuales se enlistan a
continuacion:

FORMATOS DE ANEXO DEL PROCESp DE ENTREGA-RECEPCION DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
FRACCION DEL ARTICULO 17 | FORMATOS INDICE
... EL Ayuntamiento SALIENTE,
DEBERA ENTREGAR AL
Ayuntamiento ENTRANTE AL MENOS
LO SIGUIENTE...:

CALLE. 24 DE FEBRERO NO. 417 C.P. 73520
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Los libros de las sesiones de
cabildo del Ayuntamiento
saliente y la informacién sobre
el lugar donde se encuentran
los libros de las
administraciones municipales
anteriores.

AYTOANEXO 1.1

Marco Juridico

AYTOANEXO 1.2

Relacion de libros de las
sesiones del cabildo

AYTOANEXO 1.3

Seguimiento de los Acuerdos
de Cabildo

La documentacion justificativa
y comprobatoria relativa a la
situacion financiera y estados
contables que deberan
contener los libros de
contabilidad y registros
auxiliares, correspondientes al
Ayuntamiento saliente.

AYTOANEXO 2-1.1

Documentacion justificativa y
comprobatoria de |la fuente de
financiamiento de ingresos
de gestion

AYTOANEXO 2-1.2

Documentacion justificativa y

comprobatoria de los
recursos federales
(participaciones)
AYTOANEXO 2-1.3 | Documentacion justificativa y
comprobatoria de los
recursos federales

(aportaciones) - FISM

AYTOANEXO 2-1.4

Documentacion justificativa y
comprobatoria de los
recursos federales
(aportaciones) - FORTAMUN

AYTOANEXO 2-1.5

Documentacion justificativa y
comprobatoria de los
recursos federales (ofras
fuentes de financiamiento)

AYTOANEXO 2.2

Entrega de informacion en
sistemas o0 herramientas
contables

AYTOANEXO 2.3

Relacion de archivos
electronicos de sistemas ©
herramientas contables

La documentacion acerca del
estado que guarda la cuenta
de la Hacienda Publica
Municipal, la que debera incluir
la informacion relativa a los
estados financieros, los
ingresos y egresos del
Municipio, las observaciones,
recomendaciones,

AYTOANEXO 3.1

Entrega de Cuentas Publicas

AYTOANEXO 3.2

Presupuesto de ingresos,
egresos y recomendaciones

AYTOANEXO 3.3a

Arqueo de caja (A)

AYTOANEXO 3.3b

Arqueo de caja (B)
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en el Municipio, asi como la
documentacién comprobatoria

requerimientos o | AYTOANEXO 3.4 Conciliacion bancaria
apercibimientos emitidos por la
Auditoria Superior del Estado 0 "TAYTOANEXO 3.5 | Relacién del Gltimo cheque
por el Congreso del Estado, expedido por cada una de las
por si o a traves de la Comision cuentas bancarias
correspondiente. AYTOANEXO 3.6 Relacién  de  cheques
expedidos por entregar o
transferencias por realizar a
beneficiarios
AYTOANEXQO 3.7 Relacion de cancelacion de
cuentas bancarias
AYTOANEXQ 3.8.1 Relacion de derechos a
recibir en efectivo vy
equivalentes
AYTOANEXQO 3.8.2 | Conciliacién de relacion de
derechos a recibir en efectivo
y equivalentes
AYTOANEXO 3.9 Relacion de pasivos
AYTOANEXQO 3.10 Relacién de derechos a
recibir bienes o servicios
AYTOANEXQO 3.11a | Relacion de padrén de
proveedores del
Ayuntamiento
(arrendamientos, bienes vy
servicios)
AYTOANEXQ 3.11b | Relacion de padron de
contratistas del Ayuntamiento
AYTOANEXO 3.12 Pagos pendientes
programados
AYTOANEXO 3.13 Iniciativa de Ley de Ingresos
2025
IV. | La situacién que guarda la | AYTOANEXO 4.1 Relacion de obligaciones
deuda publica municipal, la financieras
documentacion relativa y su
registro.
V. El estado de la obra publica | AYTOANEXO 5.1 Inventario de obras
ejecutada, en proceso de terminadas
ejecucion y en programacion | AYTOANEXO 5.2 Inventario de obras vy

proyectos en proceso
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y justificativa, relativa a la
misma.

VI. |La situaciéon que guarda la | AYTOANEX 6.1 Presupuesto de Egresos
aplicacién del gasto publico de
los recursos federales vy
estatales, asi como los
informes y comprobantes de

los mismos.

VIl. | La plantilla y los expedientes | AYTOANEXQO 7.1 Estructura organica y manual
del personal al servicio del de organizacion
Municipio, antigledad, [ AYTOANEXO 7.2 Plantilla de personal

prestaciones, catalogo de
puestos y demas informacion
conducente.

AYTOANEXQ 7.3 Expedientes de la plantilla de
personal en activo

AYTOANEXO 7.4 Plazas autorizadas

AYTOANEXQO 7.5 Relacion de expedientes de
personal que causé baja
durante el ejercicio en curso
AYTOANEXQO 7.6 Pasivos laborales y
contingentes

AYTOANEXO 7.7 Relacion de sueldos vy
salarios No cobrados

VIIl. | La documentacion relativa a | AYTOANEXO 8.1.1 Relacion de contratos

convenios o contratos que el vigentes celebrados

Municipio haya celebrado con | AYTOANEXO 8.1.2 | Conciliacion  del  monto

otros Municipios, con el devengado de contratos

Estado, con el Gobierno vigentes

Federal o con particulares. AYTOANEXO 8.1.3 | Conciliacion  del  saldo
comprometido de contratos
vigentes

AYTOANEXQ 8.2 Relacion de Acuerdos Yy
Convenios de Colaboracion y
de Coordinacion

AYTOANEXO 8.3 Relacion de  Convenios
Intergubernamentales

vigentes
IX. | La documentacion relativa a | AYTOANEXO 9-1 Planeacion
los programas municipales y

CALLE. 24 DE FEBRERO NO. 417 | C.P. 73520
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proyectos aprobados y | AYTOANEXO 9-2 Programacion
ejecutados, asi como el estado
que guardan los mismos en | AYTOANEXO 9-3 | Presupuestacion
proceso de ejecucion.
AYTOANEXQ 9-4 Seguimiento
AYTOANEXQO 9-5 Evaluaciéon
AYTOANEXQO 9-6 Participacion Ciudadana
AYTOANEXQO 9-7 Perspectiva de Genero
AYTOANEXQO 9-8 Control Interno
El registro, inventario, catalogo | AYTOANEXO_ 10.1 Inventario de formas
y resguardo de bienes valoradas por utilizar
muebles e inmuebles de | AYTOANEXO 10.2.1 | Relacion de escrituras
propiedad municipal. publicas
AYTOANEXO 10.2.2 | Relacion de registro contable
de escrituras publicas
AYTOANEXO 10.3 Relacién contable de bienes
muebles
AYTOANEXO 10.4 Relacién de cajas fuertes y/o
llaves
AYTOANEXO_ 10.5 Inventario de almacén
AYTOANEXO 10.6 Inventario de bienes
inmuebles
AYTOANEXO 10.7 Relacién de sellos oficiales
AYTOANEXO 10.8 | Relacién de lineas
telefonicas y servicios
similares y relacionados
AYTOANEXO 10.9 Armamento y equipo de
seguridad
AYTOANEXO 10.10 | Relacién de firmas
registradas y autorizadas
AYTOANEXO 10.11 | Equipo de cémputo,
tecnologias de la informacion
y comunicaciones
AYTOANEXQ 10.12a | Relacion de software
comercial
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AYTOANEXQO 10.12b | Relaciéon de
desarrollado
Relacién de colecciones,
obras de arte y objetos
valiosos (bienes muebles)
AYTOANEXQO 10.14 | Equipo e instrumental médico
y de laboratorio (bienes
muebles)

AYTOANEXO 10.15 | Inventario de maquinaria,
otros equipos y herramientas
(bienes muebles)
AYTOANEXQO 10.16 | Parque vehicular

AYTOANEXO 10.17 | Inventario de bienes muebles
Xl. | La documentacion relativa al | AYTOANEXO 11.1a | Relacion de archivo en

software

AYTOANEXO 10.

1o
—
w

estado que guardan los tramite
asuntos tratados por las| AYTOANEXO 11.1b | Relacién de archivo de
comisiones del Ayuntamiento. concentracion

AYTOANEXO 11.1c | Relacion de archivo histdrico

AYTOANEXO 11.2 Asuntos en tramite

AYTOANEXO 11.3 Correspondencia en tramite

AYTOANEXO 11.4 Relacion de libros,
publicaciones, material
bibliografico e informativo
AYTOANEXO 11.5 Manuales, lineamientos vy
otros

AYTOANEXO 11.6 Relacion de asuntos juridicos
en tramite

XIl. | Entregar la documentacion en | AYTOANEXO 12.1 Expediente tributario

la que consten los Registros

Fiscales del Municipio, asi "AYTOANEXO 122 | Relacion de  padrones
como aquélla que contenga el actualizados de usuarios Y

estado que guarda la contribuyentes
recaudacion de los ingresos
municipales.

XIl. | La demas informacion | AYTOANEXO 13.1 Documentacion presentada a
relevante, para garantizar la la Auditoria Superior del
continuidad de la Estado de Puebla
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Administracion Publica | AYTOANEXQO 13.2 Entrega de informes
Municipal. parciales y dictamen del
auditor externo
AYTOANEXO 13.3 Relacion de observaciones
por auditoria

AYTOANEXOQO 13.4 Relacion de formatos
oficiales

AYTOANEXO 13.5 Relacién de solicitudes de
informacién publica en
proceso de atencion
(Transparencia)
AYTOANEXO 13.6 Informe de asuntos a cargo

La entrega de la titularidad de Transparencia se efectuara de conformidad a la Guia
de Entrega - Recepcion para los sujetos obligados en materia de transparencia,
acceso a la informacién publica y proteccion de datos personales.

El 4rea de contraloria municipal debe de informar sobre el cumplimiento de la
agenda municipal anticorrupcion de Puebla.

EJEMPLO DEL MODELO DE LOS ANEXOS

B ASITTS AYUNTAMIENTO MUNICIPIO DE CAXHUACAN PUEBLA CLAVE ' 2405 ANEXO 11
c_.....,.“!!i..,..,.. ENTREGA-RECEPCION ADMINISTRACION 2021-2024 AN TRl

MARCO JURIDICC

FECHA DE PUBLICACION
NOMERD NOMBRE DEL DOGCUMENTO B A Cr A,

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE ¥ FIRIA NOMBRE ¥ FIRMA

AALDE YAUPASKPELRIIGNS MISOR

PUBLICA TITULA t La A IDENTA MUNICIPA|

O T O ENERAGORA DE Lk MNP ORMACION O PRE SIDENTE O PRESIDENTA MUNICIPAL PRESIDENTE O PRESIDEN v
DOCUMENTACION DEL SNEXD ENTRANTE
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Xl.- ACCIONES POSTERIORES AL DE ACTO DE ENTREGA-RECEPCION.

Concluido el acto de entrega — recepcion, la Comisidon del Ayuntamiento electo se
encargara de analizar el expediente integrado con la documentacion conducente,

para formular un Dictamen en un plazo no mayor a 30 dias habiles de conformidad
con el articulo 19 de la ley de entrega — recepcion.

En caso de existir inconsistencias en la documentacién entrega, la Comisiéon del
Ayuntamiento electo debera llamar a la Comisién del Ayuntamiento saliente para
solicitar cualquier informacién que estime necesaria a fin de subsanar lo sefalado,
quienes estardn obligados a atender las observaciones en un plazo no mayor de 15
dias habiles.

Una vez subsanadas |las observaciones correspondientes, el Ayuntamiento emitira
un Acuerdo en un plazo no mayor de 10 dias habiles.

El Ayuntamiento electo, dentro de los 2 dias habiles siguientes a la emision del
acuerdo debera de remitir copia del expediente de entrega — recepcion a la Auditoria
Superior del Estado, para efecto de la revision de las cuentas publicas municipales.

Xll.- DE LA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA:

El incumplimiento de las disposiciones contenidas en estos lineamientos es causa
de Responsabilidad Administrativa en términos de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, sin perjuicio de lo que sefalen otros
ordenamientos legales.

Xil.- VIGENCIA

Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir de la fecha de la aprobacion
de su actualizacién quedando sin efecto cualquier circular o disposicion expresa
con antelacion.

/ ELABORO:

CONTRALORIA
MUNICIPAL
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